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Rundverfiigung G15/1986

Vereinfachung der Schriftgutverwaltung

Die Schriftgutverwaltung muf3 fortlaufend rationalisiert werden.

Hierzu zwingt auch die stindige Zunahme des Schriftverkehrs und das damit verbundene Anwachsen des
Schriftgutes. Ein besonderes Problem ist dabei die Mehrfachliberlieferung von gleichen Vorgéangen in den
Registraturen der Kirchenvorstande, der Kirchenkreisvorstande und der Kirchenkreisamter.

Hierzu regen wir folgendes an:

1.

Bei Schreiben der Kirchengemeinden und Kirchenkreisamter, die uns auf dem Dienstweg durch die
Kirchenkreisvorsténde erreichen, ist stets zu prufen, ob ein zusatzlicher Durchschlag fir die Registratur
des Kirchenkreisvorstandes unbedingt erforderlich ist.

Die Registraturen der kirchlichen Kdrperschaften und ihrer Einrichtungen kénnen durch den Verzicht auf
Kopien und Durchschlage, die nach Kenntnisnahme ohne weitere Bearbeitung abgelegt werden, stark
entlastet werden. Grundsétzlich sollen die Kirchenkreisémter deshalb auch Kopien und Durchschlége nur
fur die Korperschatft fertigen, in deren Auftrag sie Schreiben herausgehen laft.

Liegen Superintendentur und Kirchenkreisamt raumlich dicht beieinander, so ist zu prifen, ob die
parallele Fiihrung gleicher Akten eingeschrankt werden kann. so daf3 bei bestimmten Sachgruppen nur
der Superintendent (z.B. bei Personalangelegenheiten der Pastoren) oder nur das Kirchenkreisamt (z.B.
bei Finanz- und Bauangelegenheiten der Kirchengemeinden) die entsprechenden Akten fiihren.

Auf die Fuhrung der Geschéftstagebicher in den Kirchenkreisamtern kann verzichtet werden, sofern
durch eine entsprechende Organisation der Registratur sichergestellt ist, dal3 der Eingang von Schreiben
und deren Erledigung nachweisbar ist.

In den Superintendenturen sollen in die Geschéftstageblicher regelmafig nur Schreiben mit besonderer
Bedeutung eingetragen werden, von denen keine Kopie oder Durchschrift mit Bearbeitungsvermerk
(Handzeichen, Abgangsstempel 0.4.) in den Akten des Kirchenkreisvorstandes verbleibt. Der Eintrag
derartiger durchlaufender Schriftsticke in das Geschaftstagebuch ist notwendig, weil sonst kein
Nachweis tiber deren Ein- und Abgang mdéglich ist.
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